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Prot. n. 2315 del 21/09/2018

CIRCOLARE N. 7

Leverano, 21 settembre 2018

Oggetto: Individuazione compiti, ambiti di intervento e docenti individuati nel Collegio dei docenti del 4
e 14 settembre 2018 per I’anno scolastico 2018/2019

Ai docenti
Al DSGA
Al sito web

Viste le deliberazioni del Collegio dei docenti del 4 e 14 settembre 2018, si comunicano gli incarichi, le
funzioni e i docenti interessati:

COLLABORATORI DEL DIRIGENTE SCOLASTICO

COLLABORATRICE VICARIA DEL D.S.: INS. ILDE MARIA VALENTINO

SECONDA COLLABORATIRCE DEL D.S. (SCUOLA SECONDARIA): PROF. sSA MIRTO MARIA;
RESPONSABILE DI PLESSO (SCUOLA SECONDARIA): PROF.SSA EUGENIA CAGNAZZO
RESPONSABILE DI PLESSO (SCUOLA PRIMARIA VIA LIBERTA): INS. QUARTA MARIA CONSOLATA
RESPONSABILE DI PLESSO (SCUOLA PRIMARIA VIA OTRANTO): INS. MARGIOTTA ANNA RITA
RESPONSABILE DI PLESSO (SCUOLA DELL’INFANZIA VIA DE NICOLA): INS. CHIARA QUARTA.
RESPONSABILE DI PLESSO (SCUOLA DELL’INFANZIA VIA MENOTTI): INS. ELISABETTA QUARTA
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COORDINATORI DI CLASSE

SCUOLA SECONDARIA
Classe coordinatori
1nMA Paladini Sabina
2M A Cangiamila Calogera
30A Lillo Maria Antonietta
1nB Sabetta Simona
2" B Caretto Loretana
3AB Mirto Maria
1~C Tarantino Giuseppe
27C Miglietta Assunta
37C Cagnazzo Vilma
SCUOLA PRIMARIA
PLESSO VIA DELLA LIBERTA PLESSO VIA OTRANTO
Classe | Coordinatori Coordinatori
1MA Muia Sonia Landolfo Enzo
1B D’Agostino Antonella
2MA Valentino llde Maria Perrone Gabriella
2B Manca Franca Ciotola Immacolata
3NA Elia Milena Margiotta Anna Rita
3/7B Valentino Elisabetta Albano Lucia
4NA Tarantino Anna Rita Rolli Maria Grazia
4N B Paladini Stefania Muci Maria
S5AA Cagnazzo Rosalba Faggiano Concepita
5~ B Quarta M. Consolata Cagnazzo Rita




INTERCLASSE SCUOLA PRIMARIA: (docenti che presiedono le riunioni di interclasse)

CLASSI PRIME: ins. D’AGOSTINO ANTONELLA.

CLASS| SECONDE: ins. CONTE PEDONE CARMELA;

CLASSI TERZE: ins. VALENTINO ELISABETTA;

CLASSI QUARTE: ins. MUCI MARIA;

CLASSI QUINTE: ins. FRACELLA FLORIANA;

INTERSEZIONE SCUOLA DELL’INFANZIA (docenti che presiedono le riunioni di intersezione)

PLESSO SCUOLA DELL'INFANZIA VIA DE NICOLA: ins. INS. CHIARA QUARTA.

PLESSO SCUOLA DELL'INFANZIA VIA MENOTTI: ins. ELISABETTA QUARTA

e REFERENTE GLI: prof.ssa CAGNAZZO EUGENIA
e REFERENTE GLH: prof.ssa CICCARESE MARIA PALMIRA

DIPARTIMENTI

e RESPONSABILI DIPARTIMENTO
MATEMATICO-SCIENTIFICO-TECNOLOGICO: prof.ssa SABETTA SIMONA
LINGUISTICO: prof.ssa MIGLIETTA ASSUNTA

RESPONSABILI DI LABORATORIO

Laboratori

Docenti

Informatica Scuola Secondaria

MIRTO MARIA

Informatica Scuola Primaria

CALCAGNILE LUCIA ( via Liberta) ; Landolfo Enzo ( via Otranto)

Scientifico Scuola Secondaria

Sabetta Simona

Scientifico Scuola Primaria

Cagnazzo Rosa Alba ( via Liberta); Ramundo Rosaria ( via Otranto)

Artistico

Capoccia Agata

Musicale

Surano Luigina

COMMISSIONE ORARIO

e  SCUOLA SECONDARIA: MIRTO MARIA, CAGNAZZO EUGENIA
e SCUOLA PRIMARIA: DIRIGENTE SCOLASTICO

GRUPPO SPORTIVO SCOLASTICO: VIVA EUGENIO, PALADINI STEFANIA, CAGNAZZO RITA




SUB CONSEGNATARI materiale e strumenti didattici- tecnologico-scientifici: referenti di sede
SCUOLA DELL'INFANZIA VIA MENOTTI:

SCUOLA DELL'INFANZIA VIA DE NICOLA

SCUOLA PRIMARIA:

SCUOLA SECONDARIA:

Funzioni strumentali

AREA 1: GESTIONE DEL PIANO DELL’'OFFERTA FORMATIVA

PROF. CAPOCCIA AGATA 1. Coordinamento delle attivita di progettazione e programmazione

curricolari(coordinamento gruppi di lavoro per aree e dipartimenti)
Scuola Secondaria;

2. Elaborazione del PTOF e di una brochure di sintesi da presentare alle
famiglie;
3. Valutazione del PTOF ed eventuali aggiornamenti.

INS. MARGIOTTA ANNA RITA 1. Coordinamento delle attivita di progettazione e programmazione

curricolari(coordinamento gruppi di lavoro per aree e dipartimenti)
Scuola Primaria;

2. Elaborazione del PTOF e di una brochure di sintesi da presentare alle
famiglie;

3. Valutazione del PTOF ed eventuali aggiornamenti.

INS. ALBANO ILARIA 1. Coordinamento delle attivita di progettazione e programmazione

Curricolari (coordinamento gruppi di lavoro per aree e dipartimenti)
Scuola dell’infanzia;

2. Elaborazione del PTOF e di una brochure di sintesi da presentare alle
famiglie;

3. Valutazione del PTOF ed eventuali aggiornamenti.

AREA 2. SOSTEGNO AL LAVORO DEI DOCENTI

Prof. MIRTO MARIA . Analisi dei bisogni formativi;

. Definizione e gestione del Piano di formazione ed aggiornamento;

. Accoglienza nuovi docenti;

. Produzione di materiali didattici anche digitali e promozione della
ricerca didattica;

5. Organizzazione dei servizi connessi alla biblioteca, laboratori

Laboratori multimediali, aule speciali e didattica multimediale;
7. Gestione del sito web.
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AREA 3: INTERVENTI AL SERVIZIO DEGLI STUDENTI

PROF. CAGNAZZO EUGENIA 1. Coordinamento e gestione delle attivita di continuita, di
Orientamento e tutoraggio Scuola Secondaria;
2. Organizzazione uscite didattiche e viaggi di istruzione Scuola Sec.




INS. ZECCA ANNAPAOLA 1. Coordinamento e gestione delle attivita di continuita, di
Orientamento e tutoraggio Scuola Infanzia e Primaria;
2. Organizzazione uscite didattiche e viaggi di istruzione Scuola
Infanzia e Primaria.

AREA 4: REALIZZAZIONE PROGETTI ED ATTIVITA FORMATIVE EXTRACURRICULARI D’INTESA CON ENTI ED
ISTITUZIONI

INS. SAVINA ANNA GRAZIA 1. Coordinamento dei rapporti con Enti pubblici/privati, Associazioni
per la realizzazione di attivita di arricchimento integrate;
2. C.C.R.R. Scuola Primaria
3. UNICEF;
4. Solidarieta;
5. Referente e coordinatrice attivita del “Veliero Parlante”;
6. Referente e coordinatrice attivita B.C.C.

Incarichi specifici: prof.ssa Lisetta Cagnazzo — Solidarieta e C.C.R. Scuola Secondaria

GRUPPO DI PROGETTO:

DOCENTI COLLABORATORI DEL D.S

FUNZIONI STRUMENTALI

RESPONSABILI DI PLESSO

ANIMATRICE DIGITALE

COMITATO DI VALUTAZIONE: VALENTINO ILDE MARIA, ZECCA FRANCESCA, LECCISO GIOVANNA.

ORGANO DI GARANZIA: CAGNAZZO VILMA, LILLO MARIA ANTONIETTA.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

( Dott. Cosimo Rollo )*

*Firma autografa omessa ai sensi dell’art.3 del D.Lgs. n.39/1993






